花蓮縣信義國小九十九學年度第一學期導護輪值表

	週次
	日期
	總導護
	副導護

	一
	99.08.30-99.09.03
	黃淑媚
	張彤

	二
	99.09.06-99.09.10
	張彤
	余孟甄

	三
	99.09.13-99.09.17
	余孟甄
	全中京

	四
	99.09.20-99.09.24
	全中京
	鍾菊蘭

	五
	99.09.27-99.10.01
	鍾菊蘭
	王惠芳

	六
	99.10.04-99.10.08
	王惠芳
	曾維章

	七
	99.10.11-99.10.15
	曾維章
	沈正華

	八
	99.10.18-99.10.22
	沈正華
	黃淑媚

	九
	99.10.25-99.10.29
	黃淑媚
	張彤

	十
	99.11.01-99.11.05
	張彤
	余孟甄

	十一
	99.11.08-99.11.12
	余孟甄
	全中京

	十二
	99.11.15-99.11.19
	全中京
	鍾菊蘭

	十三
	99.11.22-99.11.26
	鍾菊蘭
	王惠芳

	十四
	99.11.29-99.12.03
	王惠芳
	曾維章

	十五
	99.12.06-99.12.10
	曾維章
	沈正華

	十六
	99.12.13-99.12.17
	沈正華
	黃淑媚

	十七
	99.12.20-99.12.24
	黃淑媚
	張彤

	-
	99.12.27-99.12.31
	張彤
	余孟甄

	十九
	100.01.03-100.01.07
	余孟甄
	全中京

	二十
	100.01.10-100.01.14
	全中京
	鍾菊蘭

	二十一
	100.01.17-100.01.20
	鍾菊蘭
	王惠芳


· 導護工作要項：

1. 值勤時間為上午七時至下午五時，巡視校園安全，七時二十分至七時四十分至廣東街門口維護學生上學安全，下午十七時與值夜人員交接。（備註：學校若有替代役值勤時，替代役男於上午七點至七點四十分至廣東街門口站導護崗，導護老師做校園安全巡視工作。）
2. 填寫學校日誌及朝會記錄。
3. 協助自治市長主持升旗典禮及學生朝會，
4. 放學路隊之秩序管理與主持。

5. 學生偶發事件之處理、失物招領、環境整潔檢查與督導。

6. 放學路隊護送：

（1）總導護～廣東街隊

（2）副導護～和平路隊

7. 導護老師因個人事、病、公差假無法值勤時，請事先與老師交換或委託他人代理。

8. 總導護於每週五放學前，完成新舊導護工作交接。
9. 配合「節慶」指導自治市長宣導節慶由來，並張貼於公佈欄。
10. 週五朝會總導護，針對該週導護工作提出檢討報告。
11. 每週一學生朝會後唱校歌。
